关于2019届暑期毕（结）业研究生办理离校手续的须知

1.研究生（学习方式为全日制和非全日制，包括本校师资及在职人员）集中办理毕（结）业离校手续由研究生院培养办公室统一组织安排在6月21日进行。
办理地点： 

八里台校区学生活动中心一楼（办理时间：8:30-11：30 13:30-16：30）。
津南校区综合业务西楼报告厅大厅（办理时间：9：30-15:30）
本人不能亲自办理者请委托他人代办。
2.获得学位的毕业生在6月21日当天未能办理离校手续的，视为本人放弃参加毕业典礼，请各研究生培养单位务必及时通知获得学位的毕业生办理离校手续。
3.获得学位的毕业生在办理离校手续时，请务必在离校手续单上注明是否参加毕业典礼，方便现场统计。
4.毕业生办理离校手续时，须凭研究生证换取火车票半价证明。
5.离校手续办理流程：学院、图书馆、宿舍——→研究生院培养办公室毕业资格审核——→加盖培养办公室离校专用章和学生证注销章——→将离校手续单交回所在学院。学院、图书馆和宿舍手续无先后关系，可提前办理。
6月17日17：00之前完成各项费用缴纳，图书馆不存在欠书欠费，完成学位（毕业）论文上传，办理完毕退宿手续的毕业研究生，离校手续单上只需加盖本学院公章后，即可在21日现场办理离校手续。结业研究生办理离校，无需上传学位（毕业）论文，其他均与毕业生相同。
6.所有2019届暑期获得学位的毕业研究生请务必在2019年6月21日现场理离校手续，补办手续的毕业生将无法参加毕业典礼。
离校工作结束后，研究生院将会把完成离校手续的硕士研究生及确认不参加典礼的博士研究生毕业证下发到所在院系，请此部分研究生按照院系通知领取。未办离校手续的毕业生将无法领取毕业证。定向委培类型研究生按照规定毕业证书随档案寄回原单位。
8.未在6月21日集中办理离校手续的研究生，请于6月25日后携带离校手续单前往津南校区综合业务西楼320（电话：23506052 85358548）补办离校并领取毕业证。
9.毕业生凭离校手续单可领精美纪念品一份。
南开大学研究生办理毕（结）业离校手续单

学院（中心、所）：                    专业：            姓名：           学号：

	学院（中心、所）
	宿舍物业
6月17日17点前办理退宿手续，可不盖此章

	图书馆
6月17日17点前办理结清和论文上传手续，可不盖此章
	研究生院

培养办公室


是否参加毕业典礼：□ 是；  □否  未获得学位的研究生无需选择
                           南开大学研究生院制
办理说明：
1.6月17日17:00之前未完成学杂费缴纳的研究生，离校手续单需加盖财务处注册中心公章（八里台校区: 学生活动中心一楼 电话：23507128,津南校区：综合业务西楼一楼师生服务大厅 电话：85358670）；
2. 在办理研究生院培养办公室手续前，截至6月17日17：00已完成学杂费缴纳、宿舍退宿和图书馆相关手续的毕（结）业研究生，离校手续单只需加盖所属院系公章， 6月17日17：00前未完成相关手续的毕（结）业研究生需加盖所属院系、财务处注册中心、图书馆和宿舍等公章后，方可办理研究生院培养办公室手续。
3.有住宿的研究生请到所住宿舍楼值班室盖退宿章；
4.请先前往图书馆中心馆（津南校区馆）511或理科馆（八里台校区）204签字领取《论文审核合格回执》，持该回执及校园卡、《毕业离校手续单》到图书馆中心馆二楼总服务台（津南校区 电话：85358363）或理科馆（八里台校区 电话：23508176）一楼大厅总服务台办理离校盖章手续；
5.请慎重选择是否参加毕业典礼，并在相应处进行选择；
6.研究生院培养办于6月21日分别在津南校区综合业务西楼报告厅大厅（9：30-15：30）和八里台校区学生活动中心一楼大厅（8：30-11：30；13：30-16：30）集中办理离校手续，毕业生可凭研究生证领取返乡火车票半价证明。本人不能亲自办理者可委托他人代办；
7.所有手续办理完毕后，请将手续单及时交到所在学院（中心、所）负责学籍老师处；
